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BIÊN BẢN   

Họp xem xét của lãnh đạo về Hệ thống quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn 

quốc gia TCVN ISO 9001:2015 đang áp dụng tại UBND xã Quảng Thọ 
 

 Hôm nay, vào lúc 15h00 ngày 08 tháng 10 năm 2021, tại Hội trường xã 

Quảng Thọ, lãnh đạo UBND xã Quảng Thọ tiến hành họp xem xét về hệ thống 

quản lý chất lượng theo Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015 đang áp 

dụng tại UBND xã. 

 I. Thành phần tham dự 

 1. Ông Trần Kìm - PCT. UBND xã - QMR  - Chủ trì cuộc họp; 

 2. Ông Hà Hiền - VP-TK xã    - Thư ký cuộc họp; 

 3. Các ông (bà) là thành viên Ban chỉ đạo ISO, đại diện lãnh đạo về chất 

lượng, đại diện đơn vị/cá nhân có liên quan. 

 II. Nội dung cuộc họp 

 1. Lãnh đạo UBND xã Đánh giá tình hình triển khai ISO theo Tiêu 

chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015 tại UBND xã 

 - Việc xây dựng và áp dụng Hệ thống quản lý chất lượng TCVN ISO 

9001:2015 tại UBND xã Quảng Thọ đã mang lại hiệu quả thiết thực, hỗ trợ đắc 

lực mục tiêu cải cách hành chính của UBND xã Quảng Thọ. Có thể nhận thấy 

hiệu quả đạt được của việc xây dựng, áp dụng hệ thống quản lý chất lượng như 

sau: 

 + Đã xây dựng và áp dụng các quy trình giải quyết TTHC một cách khoa 

học để cấu hình vào quy trình giải quyết thủ tục hành chính trong phần mềm xử 

lý dịch vụ công tập trung, từng bước cải tiến phương pháp làm việc, tạo điều 

kiện thuận lợi cho từng cán bộ, công chức, các bộ phận giải quyết công việc 

thông suốt, kịp thời, hiệu quả; đơn giản hóa các quy trình và rút gắn thời gian 

giải quyết công việc của cá nhân, tổ chức. 

 + Các bộ phận/lĩnh vực đã có ý thức hơn trong việc tổ chức thu thập, sắp 

xếp, lưu trữ các loại văn bản quy phạm pháp luật, văn bản hướng dẫn của cơ 

quan cấp trên để tham chiếu khi cần; hồ sơ, tài liệu được sắp xếp ngăn nắp và 

có hệ thống theo từng lĩnh vực, công việc. 

 + Góp phần giúp cán bộ, công chức tổ chức thực hiện khoa học hơn; tạo 

sự chuyển biến trong nhận thức về vai trò của người cán bộ, công chức khi thi 

hành nhiệm vụ, có thái độ ân cần, cởi mở khi giao tiếp với các tổ chức, cá nhân. 

 2. Kết quả của cuộc đánh giá nội bộ năm 2021 tại UBND xã 

 - HTQLCL theo Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015 của UBND 

xã Quảng Thọ đã vận hành và áp dụng đang duy trì tính hiệu lực và có những 

bước đầu tích cực. 



 

 - Các bộ phận, lĩnh vực đã có những nỗ lực trong việc duy trì, áp dụng, 

cải tiến HTQLCL theo từng lĩnh vực chuyên môn của mình. 

 - Trong việc tiến hành đánh giá nội bộ, các bộ phận/lĩnh vực đã có tinh 

thần hợp tác, xây dựng, có mong muốn ngày càng hoàn thiện và áp dụng hiệu 

quả hơn nữa các quy trình trong việc giải quyết thủ tục hành chính liên quan 

cũng như kiểm soát tốt các hồ sơ, tài liệu. 

 - Cuộc đánh giá đã phát hiện 07 điểm không phù hợp. Do thời gian tiến 

hành đánh giá không nhiều cùng với một số nguyên nhân khách quan khác nên 

có thể chưa phát hiện được tất cả các vấn đề liên quan đến HTQLCL cần cải 

tiến. Tuy nhiên, thông qua những phát hiện đã nêu trên, đề nghị tất cả các bộ 

phận/lĩnh vực liên quan kiểm tra, rà soát lại và khắc phục báo cáo sự không phù 

hợp đã nêu nếu có xảy ra tại bộ phận/lĩnh vực mình. 

 3. Các báo cáo sự không phù hợp, hành động khắc phục và phòng 

ngừa 

 3.1. Qúa trình đánh giá nội bộ đã phát hiện 07 sự không phù hợp, cụ thể: 

 a. Bộ phận Văn hóa - Xã hội 

 * Trần Trọng Quân 

 - Chưa tiến hành xây dựng quy trình ISO lĩnh vực Tôn giáo 

 * Trần Thị Thanh Ngân 

 - Hồ sơ giải quyết TTHC lĩnh vực người có công (cấp huyện) thực hiện 

đúng quy trình giải quyết, sử dụng đầy đủ các loại phiếu, biểu mẫu theo quy 

định. Tuy nhiên, một số hồ sơ còn bị trễ hạn do nguyên nhân chủ quan. Việc 

hủy hồ sơ vẫn còn xảy ra 

 b. Bộ phận Ban CHQS xã  

 * Nguyễn Văn Lộc 

 - Chưa xây dựng quy trình ISO gải quyết TTHC lĩnh vực Động viên quân đội. 

 c. Bộ phận Tư pháp - Hộ tịch 

 * Trịnh Thị Thanh Nhàn 

 - Hồ sơ giải quyết TTHC lĩnh vực hộ tịch thực hiện đúng quy trình giải 

quyết, sử dụng đầy đủ các loại phiếu, biểu mẫu theo quy định. Tuy nhiên, việc 

số hóa đầu vào một số hồ sơ chưa đảm bảo (Chưa thực hiện số hóa bản chính  

giấy tờ hồ sơ TTHC yêu cầu nộp hoặc xuất trình).  

 * Huỳnh Thị Minh Hương 

 - Hồ sơ giải quyết TTHC lĩnh vực hộ tịch thực hiện đúng quy trình giải 

quyết, sử dụng đầy đủ các loại phiếu, biểu mẫu theo quy định. Tuy nhiên, việc 

số hóa đầu vào một số hồ sơ chưa đảm bảo (Chưa thực hiện số hóa bản chính 

giấy tờ hồ sơ TTHC yêu cầu nộp hoặc xuất trình).  

 d. Bộ phận Địa chính - NN-XD&MT 



 

 * Trần Phúc 

 - Hồ sơ giải quyết TTHC lĩnh vực đất đai (cấp huyện) thực hiện đúng quy 

trình giải quyết, sử dụng đầy đủ các loại phiếu, biểu mẫu theo quy định. Tuy 

nhiên, một số hồ sơ còn bị trễ hạn do nguyên nhân chủ quan. 

 * Trương Văn Quốc 

 - Chưa kịp thời xây dựng quy trình giải quyết TTHC thuộc các lĩnh vực 

phụ trách Lĩnh vực trồng trọt, Phòng chống thiên tai. 

 3.2. Hướng giải quyết 

 - Các cán bộ phụ trách các bộ phận/lĩnh vực nơi xảy ra sự không phù hợp 

phải tiến hành khắc phục ngay sự không phù hợp đã nêu. 

 - Ban chỉ đạo ISO, QMR sẽ theo dõi, kiểm tra và xác nhận vào báo cáo 

sự không phù hợp khi đã tiến hành khắc phục xong. 

 4. Thông tin phản hồi và đánh giá sự thỏa mãn của công dân, tổ chức 

 - Hiện tại việc lấy ý kiến của công dân, tổ chức thông qua khảo sát mức 

độ hài lòng trong giải quyết TTHC tại Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả được 

thực hiện trên kiosk thông tin được thực hiện đúng quy định, đảm bảo hiệu quả. 

Tổ chức công bố khảo sát mức độ hài lòng theo từng tháng, quý trong năm. 

 - Hoạt động theo dõi, phản hồi khách hàng (công dân, tổ chức, cơ quan 

cấp trên, tổ chức liên quan) nên được thực hiện thường xuyên thông qua các 

biện pháp phù hợp tại các bộ phận. Qua đó nhằm nâng cao hơn nữa chất lượng 

hoạt động tác nghiệp. 

 5. Các kiến nghị cải tiến chất lượng và hệ thống chất lượng 
 - Việc kiểm soát tài kiệu và kiểm soát hồ sơ: Các cán bộ phụ trách các bộ 

phận/lĩnh vực phải dành thời gian tiến hành tổ chức, sắp xếp, phân loại quản lý 

hồ sơ theo yêu cầu của quy trình kiểm soát hồ sơ, tài liệu, đảm bảo thuận tiện 

trong việc truy cập hồ sơ khi cần. Trong đó, mẫu bìa hồ sơ phải đồng bộ về kích 

thước giữa các bộ phận; danh mục hồ sơ phải đảm bảo đúng theo yêu cầu. 

 - Các tài liệu có nguồn gốc bên ngoài: Nên được sắp xếp theo đúng thứ tự 

danh mục tài liệu có nguồn gốc bên ngoài, để giảm thiểu số lượng văn bản lưu 

trữ cũng như tiện truy cập thì khuyến khích các bộ phận lưu tài liệu bên ngoài 

vào một folder trong ổ đĩa D của máy tính bảo đảm thuận tiện, dễ tìm khi cần. 

 - Tuân thủ các quy trình: Ban chỉ đạo ISO, QMR nên đẩy mạnh hoạt 

động tuyên truyền về tầm quan trọng nắm bắt đầy đủ các yêu cầu của hệ thống 

cũng như việc tuân thủ nghiêm ngặt các yêu cầu của các quy trình đã công bố 

trong hệ thống quản lý chất lượng tới các đơn vị/bộ phận liên quan. 

 - Các bộ phận/lĩnh vực cần tiếp tục rà soát, bổ sung, sửa đổi các quy trình 

phù hợp với yêu cầu thay đổi, bổ sung của các văn bản quy phạm pháp luật nếu 

thấy cần thiết. 

 - Các bộ phận/lĩnh vực phải thường xuyên cải tiến phương pháp làm việc 

để nâng cao hiệu quả thực hiện công việc của mình. 

 - Ban chỉ đạo ISO, QMR đôn đốc các đơn vị/bộ phận khắc phục những 

điểm chưa phù hợp đã nêu trên, Thường xuyên rà soát, cập nhật danh mục 



 

TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết của UBND cấp xã do bộ phận/lĩnh vực 

mình phụ trách theo quy định./. 

 THƯ KÝ CUỘC HỌP 
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